Trade Standard 2.0 ist ein Programm zur Erstellung von Rechnungen.
Es ermdglicht Thnen, das schnelle und einfache Erstellen dieser, unter
Verwendung leicht erweiterbarer Kunden- und Produktdatenbanken.

Wir hoffen Thnen damit ein Produkt bereit zu stellen, das einfach, tiber-
schaubar, leicht bedienbar und doch umfangreich ist.

Sollten Sie Anregungen und Fragen zu unserem Produkt haben, teilen
Sie uns dieses bitte mit.

Die dafiir eingerichtete eMail Adresse finden Sie am Ende dieser Doku-
mentation.
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o 2006 Tn-;.:h'.\,'r:_ﬂ!l}'ar.f.'.-.-




Alle Hard- und Software-Bezeichnung, die in diesem Buch erwihnt
werden, sind eingetragene Warenzeichen und sollten als solche betrach-
tet werden.

Wir haben mit aller Sorgfalt uns bemiiht,alle Informationen in diesem
Buch bzw. Programm zu publizieren. Wir iibernehmen weder Garantie
noch juristische Verantwortung oder irgendeine Haftung fiir die Nut-
zung dieser Information, fiir derenWirtschaftlichkeit noch fehlerfreie
Funktion. Ferner konnen wir nicht fiir Schiden ,die auf Fehlfunktionen
von Programmen o.4. zurlickzufiihren sind, haftbar gemacht werden,
auch nicht fiir die Verletzung von Patent- und anderer Rechte Dritter,
die daraus resultieren.

Projektmanagement:

Mario Gerhold
Peter Kehrer

Satz und Gestaltung:
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Systemvoraussetzungen

Ab Windows® 95,2000 , XP
CPU / Prozessor ab 300 MHZ
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2 MB Festplattenspeicher
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Trade 2.0 Standard
ENDBENUTZER-LIZENZVERTRAG

WICHTIG - BITTE SORGFALTIG LESEN: Dieser Endbenutzer-Lizenzvertrag ist ein rechts-
giiltiger Vertrag zwischen Thnen und dem Hersteller der Software.

Indem Sie die Software installieren, kopieren, downloaden, darauf zugreifen oder sie anderwei-
tig verwenden, erkléren Sie sich damit einverstanden, durch die Bestimmungen dieses EULAs
gebunden zu sein. Falls Sie sich mit den Bestimmungen dieses EULAs nicht einverstanden
erkldren, sind Sie nicht berechtigt, die Software zu verwenden oder zu kopieren. Sie sollten sich
in diesem Fall unverziiglich mit dem Hersteller in Verbindung setzen, um von diesem zu erfah-
ren, wie Sie das/die unbenutzte(n) Produkt(e) gemdB den Riickgaberichtlinien des Herstellers
gegen Riickerstattung des Kaufpreises zuriickgeben konnen.

SoftwarePRODUKTLIZENZ
Der Begriff ,, COMPUTER® bezieht sich in diesem EULA auf ein einzelnes Computersystem.

1. LIZENZGEWAHRUNG. Der Hersteller gewhrt Thnen unter der Voraussetzung, dass Sie
alle Bestimmungen dieses EULAs einhalten, die folgenden Rechte:

* Installation und Verwendung. Wenn in diesem EULA nicht ausdriicklich etwas anderes
bestimmt wird, sind Sie nur berechtigt, eine (1) Kopie der Software auf dem COMPUTER
zu installieren, zu verwenden, darauf zuzugreifen, anzuzeigen und auszufiihren.

* Software als Komponente des Computers - Ubertragung.

DIESE LIZENZ DARF NICHT GETEILT ODER AUF MEHREREN COMPUTERN
GLEICHZEITIG VERWENDET WERDEN.

Die Software darf nur auf einem einzigen COMPUTER, wie in diesem EULA ausgefiihrt,
verwendet werden. Sie sind berechtigt, alle Ihre Rechte aus diesem EULA dauerhaft zu
iibertragen, vorausgesetzt, Sie behalten keine Kopien zuriick, Sie iibertragen die Software
(einschlieBlich aller Komponenten, sowie Handbiicher etc. und der/die Empfanger/in
stimmt den Bestimmungen dieser Vereinbarung zu.

* Sicherungskopie. Sie sind berechtigt, eine einzige Sicherungskopie der Software anzufer-
tigen. Diese eine (1) Sicherungskopie diirfen Sie ausschlielich zu Archivierungszwecken
oder zur Reinstallation der Software auf dem COMPUTER verwenden. Sofern in diesem
EULA oder durch das ortliche Recht nicht ausdriicklich etwas anderes vorgesehen ist, sind
Sie nicht berechtigt, anderweitig Kopien der Software, einschlieBlich der der Software
beiliegenden gedruckten Materialien, anzufertigen. Sie sind nicht berechtigt, die CD oder
die Sicherungskopie an einen anderen Benutzer zu verleihen, zu vermieten, zu verleasen
oder anderweitig zu libertragen.

2. BESCHREIBUNG ANDERER RECHTE UND EINSCHRANKUNGEN.

* Einschriankungen im Hinblick auf Zuriickentwicklung (Reverse Engineering), Dekompi
lierung und Disassemblierung. Sie sind nicht berechtigt, die Software zuriickzuentwickeln,
zu dekompilieren oder zu disassemblieren, es sei denn, dass (und nur insoweit) es das
anwendbare Recht ungeachtet dieser Einschrankung ausdriicklich gestattet.
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* Trennung von Komponenten. Die Software wird als einheitliches Produkt lizenziert. Sie
sind nicht berechtigt, ihre Komponenten fiir die Verwendung auf mehr als einem Computer
voneinander zu trennen.

* Kiindigung. Unbeschadet sonstiger Rechte sind der Hersteller berechtigt, dieses EULA zu
kiindigen, sofern Sie die Bestimmungen dieses EULAs nicht einhalten. In einem solchen
Fall sind Sie verpflichtet, simtliche Kopien der Software und alle ihre Komponenten zu
vernichten.

. GEWERBLICHE SCHUTZRECHTE. Alle Eigentumsrechte und gewerblichen Schutzrechte

an der Software, den gedruckten Begleitmaterialien und jeder Kopie der Software liegen bei
dem in der Dokumentation angegebenen Hersteller. Die Software wird lizenziert, nicht ver
kauft. Alle Eigentumsrechte und gewerblichen Schutzrechte an Inhalten, die nicht in der Soft
ware enthalten sind, auf die jedoch mit Hilfe der Software zugegriffen werden kann, liegen
bei dem jeweiligen Inhaltseigentiimer und kdnnen durch anwend bare Urheberrechtsgesetze
oder andere Gesetze und Abkommen iiber geistiges Eigentum geschiitzt sein. Wenn die Soft
ware Dokumentation enthilt, die nur in elektronischer Form zur Verfiigung gestellt wird,
diirfen Sie eine Kopie dieser elektronischen Dokumentation drucken. Sie sind nicht berech
tigt, die der Software beiliegenden gedruckten Materialien zu kopieren.

4. AUSFUHRBESCHRANKUNGEN. Sie erkennen an, dass die Software dem Exportrecht von

Deutschland unterliegt. Sie erkldren sich damit einverstanden, alle anwendbaren internationa
len und nationalen Gesetze einzuhalten, die fiir die Produkte gelten, sowie Beschrankungen
im Hinblick auf Endbenutzer, Endbenutzung und Bestimmungsort, die von der Regierung
von Deutschland und anderen Regierungen erlassen wurden.

Falls Sie Thr Produkt in DEUTSCHLAND erworben haben, gilt die nachfolgende Gewéhrleis-
tung fiir Sie:

1.

GEWAHRLEISTUNG. Der Hersteller gewihrleistet, dass die Software wihrend der gesetz
lichen Gewdhrleistungsfristen gemdf3 den beiliegenden schriftlichen Materialien arbeitet.
Wir iibernehmen keine Gewihr dafiir, dass die Software Ihren Anforderungen und Zwecken
geniigt und mit anderen von Thnen gewidhlten Programmen zusammenarbeitet.

. ANSPRUCHE DES KUNDEN. Im Falle eines mangelhaften Produktes besteht Ihr Anspruch
auf Gewihrleistung entweder (a) in der Riickerstattung oder in der Minderung des bezahlten
Preises oder (b) in der Reparatur oder dem Ersatz der mangelhaften Software oder Hardware.
Hierfiir konnen Sie das mangelhafte Produkt an den Hersteller auf dessen Kosten zuriickge
ben, vorausgesetzt, Sie fligen eine Kopie Ihrer Quittung bei. Bei Fehlschlagen der Reparatur
oder der Ersatzleistung konnen Sie nach Threr Wahl den Preis zuriickverlangen oder mindern.
Diese Gewdhrleistung gilt nicht, wenn der Ausfall der Software oder der Hardware auf einen
Unfall, auf Missbrauch oder auf fehlerhafte Anwendung zuriickzufiihren ist.

. HAFTUNGSBESCHRANKUNG. Der Hersteller haftet in Fiillen von Vorsatz, grober Fahrlis-

sigkeit, bei Verletzung von Leib oder Leben sowie bei Anspriichen nach dem Produkthaf
tungsgesetz nach den gesetzlichen Vorschriften. Eine weitergehende Haftung des Herstellers
besteht nicht. Dies gilt fiir alle Haftungstatbestdnde einschlielich unerlaubter Handlung.

4. ANWENDBARES RECHT. Fiir dieses in Deutschland erworbene Produkt findet deutsches

Recht Anwendung. Wenn Sie das Produkt auBerhalb von Deutschland erworben haben, gilt
moglicherweise das lokal anwendbare Recht. 5



Sie konnen Trade Standard 2.0 nach der Installierung mittels des Start-
assistenten oder direkt aufrufen.

In diesem befindet sich in der Grundausstattung auch das Modul zur
Verwaltung der Vorjahresdaten.

In der weiteren Entwicklungsarbeit des Produktes, konnen Sie Zusatz-
module von uns beziehen, die im Startassistenten integriert werden.

Trade Standard -Startassistent- @3

Trade Standard 2.0 starten

Yerwaltung ¥on Yorjahresdaten

Wir hoffen Thnen damit ein immer besseres und ausgewogeneres Pro-
dukt bereit stellen zu konnen.



1. Hauptfunktionsfenster

auptfunktionen

%

s, =

W adhlen Sie links die von
Ihnen gewiinschte Option.

Verkauf :

Anzeigen des Buchungsfenster fiir die Erstellung Ihrer Rechnungen
Produkte :

Einfiigen neuer Produkte

Bearbeiten von Preisen

Andern der Warenbestinde Thres Warensortiments
Besténde :

Anzeigen der Wareneinginge und Warenausgédnge Thres Unternehmens
Buchungen :

Anzeigen der von Thnen erfolgten Buchungen des laufenden Jahres
Kunden :

Anlegen einer Kundendatenbank und Anpassung der Kundendaten
Optionen :

Andern der Programmoptionen zur individuellen Anpassung

Beenden :
Beenden des Programms 7



Die Abfolge, der in diesem Handbuch beschrie-
benen Arbeitsschritte, erfolgen zur besseren
Arbeit mit Trade, wie sie nach dem ersten Start
durchgefiihrt werden sollten .

1.1 Optionen

Nach dem Start von Trade Standard 2.0 klicken Sie im Hauptfunktions-

fenster auf Optionen, es 6ffnet sich das Fenster Programmeigenschaf-
ten.

Benutzennformationen ~ Benutzerinformationen -

Bankverb. & Finanzamt

Firmenbezeichhung

Fuzzzeile
Programmbedienung ]WWWWW
Drucken v
Backup
Buchungen Firmnenanzchirift

Strale |Hauptstrale 31000

FLZ  |oo454 Ort |5 choheiden

0K Abbrechen Ubemehmen




Im ersten Fenster auf der rechten Seite konnen Sie nun ihre Firmenbe-
zeichnung und Anschrift eingeben.

Benutzerinformationen

Firmenbezeichhung

|

|

Firmenanzchiitt

Strafte |[Hauptstiafe 31000

PLZ  |0g454 Ot |Schiheiden

Danach gehen Sie mit der Maus auf das Feld Bankverb. & Finanzamt

und klicken mit der linken Maus Taste darauf. _ - —

-
-
-

Benutzennformationen
Bankverb. & Finanzand™
Fugszeile d
Frogrammbedienung

In dem rechts erscheinenden Eingabefenster

Drucken geben Sie nun ihre Bankverbindungsdaten
Backup und Finanzamtdaten ein.
Buchungen /
/
B ankverbindung und Finanzamt ’;

Kreditinztitut;
]\-"u:nlksbank-F!aiffaisenbank Glauchau eG

BLZ 00ooooon
K.ontonumrmes 000000000

Ibr zustandiges Finanzamt

1Finanzamt Haohenstein-Emstthal

Steuernummer; ]DDDDDDDDDD

LISHD: ]DE (000 0ao 000




Als nachsten Schritt, klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Feld
Fusszeil\e .

Qarwtzamdommatione
N, Bankverb. & Finanzamt
‘Q&ueile
Programmbedienung

Drucken

Backup
Buchungen

In dem auf der rechten Seite erscheinenden Eingabefeld haben Sie
nun die Mdglichkeit, wie im Beispiel Offnungszeiten, Telefonnum-
mern und eMail Adressen einzutragen.

\
\
\
\
\
- Fusszeile — ‘—
1fonungszeﬂen:
Mo MiDo |8.00-15.15 Lk
|Di |8.00-17.00 Uk
|Fr |8.00-18.00 Uik

|Tel. 03764/0000000
|E-Mai

|rmmmmmnsnn@t-online. de

I v, axssmssse, de

10



Nun gehen Sie mit der Maus auf das Feld

Programmbedienting.
l . . .
/ Auf der rechten Seite konnen Sie jetzt,
/ einige Sicherheitsfunktionen Ein- oder Aus-
/ schalten. Dazu klicken Sie mit der linken
/ Maustaste auf diese Felder
/ Ve
T e - Programmbedienung lSicharh’o‘imgm]
Frogrammbedisnung
Drucken v Machiragen bﬂrﬂ;ﬂé unker Verkau iberschrieben wird
Bacl
Buchuggen ¥ Machiragen ivor Posten unter Verkaul geloscht wid
Ve
\ ird N’lrag&'n‘mwr alle Posten unter Verkaul gelischt werden
1 .
\ W Machiragen bevor Entrag der Kundendatenbank geloscht wird
\
\ v Machfragen bevor Eintrag aus Produktdatenbank geloscht wird
\
\
\
\
\
\
\
\ oK ] Ao

\
Im Optionsmenti Drucken kénnen Sie den Drucker auswéhlen und

_- andern.
Dirmucken - -
Dickes, [Canon S50 ‘whachain
[
I arbie Auzdnuckouattat
~ Graustufen ™~ Entwurf
RF&E"‘-—cwuwu&" e . : .
Rt = Die Farbeinstel-
 Hohe Quskat lung wechseln.

_ _ Die Anzahl

Anzahl Ausdiucks fir Rechnungen |1 *(— o —
-

[ Einceloreis auf Fiechnung drushen der Ausdrucke
einstellen, indem
n— - , Sie die Anzahl
Ob die Einzelpreise auf die Rechnung cinschreiben.

gedruckt werden sollen 11



Als néchstes stellen Sie die von ihnen gewiinschte Backupfunktion ein.

- =
- -
- -
-
4
Benutzerinfomationen _ EigensThaften von Backup
Frogrammbedisrung = =
Ducken _ o = ar [ Daten beaim Programmetart sichern
e - B ha'\ bes Verhust automabzch wiedertherstellen
Pfad fus s'ﬂmwddmen\ ¥
|G:\ibackup ‘\\
N Drdnar wahlen
N
Letate Sichenng am:  noch rethy durchgeliivt
N

\‘\ Jetztsichem |

Je;tWen *

Nach dem Anklicken auf der linken Seite, konnen Sie nun rechts wih-
len, ob ihre Daten beim Programmstart gesichert werden oder nicht.
Das automatische Wiederherstellen der Daten bei Verlust ist ebenfalls
moglich.

Im Menﬁpunkt Pfad fiir Sicherungsdateien
Sicherungspfad [G:\backup
konnen Sie die Vor- » Drdner wiklen
. -
einstellung belassen, Letate Sicherung am _pagh i dchgeiint
oder durch -
- -
Ordner Wﬁhlen — Jetzt sichemn ]
einen neuen Siche- Jetzt wiederherstellen ]
rungsort bestimmen.

Durch die Button | Jetzt sichem bund I Jetzt wiederherstellen h haben Sie

zu jeder Zeit die Moglichkeit diese Vorgéinge manuell zu starten.

12



Im letzten Optionspunkt Buchungen

Benutzernfarmationen
Proarammbedienung
Drucken

Backup

konnen Sie nach der Auswabhl, rechts ihre Anfangsbuchungsnummer,
die Mehrwertsteuersitze, den Zahlungszeitraum fiir Rechnungen und
Ihre Standard Gewinnmarge die auf alle Produkte angewendet werden
soll manuell eingeben.

Buchungen

Fortlaufende Buchungsnummer: |11

Mehrwertsteusr Satz 1: 7 k4
Mehrwertsteusr Satz 2: 16 b4

Hinweis! “Wenn Sie hier dis Mehnwertsteusrsatze anpassen, werden die
Arnderungen automatizch in [hren Produkten iibernommen.

Zahlungzzeitraum fur Dberweisungen; [14 Tage
Standard Gewinnmarge: 20 s

Haben Sie alle Optionen individuell eingestellt, klicken Sie auf den

Button und zum Beenden des Optionsfensters auf

13



1.2.Kunden

Nach der Einstellung der Optionen ist es nun Zeit die Kundendaten-
bank zu erstellen, sofern Sie eine Kundenkartei besitzen.
Zum Start der Kundenkartei klicken sie im Hauptfunktionsfenster

auf Kunden, es 6ffnet sich nun das Kundenkarteifenster.

Hame [Suate [ [t [Telelon |
| Nt Kinde |
il
]
[
% A araoigen
~ Suche
| [
[
sl
Schlisfien

14



1.2.1 Neuer Kunde

Nach dem Anklicken des Button erscheint das dazu-

gehorige Eingabefenster.

In diesem geben Sie alle Angaben zum Kunden ein

unde hinzufiigen

Mame: | Tel: |
StraBe: | ::I 1
Pz [

Ot |

Bevorzugte Zahlungsweise des Kunden:

* Bar/Sofort " Uberweisung "~ MNachnahme

Hinzufiigen l Abbrechen I

\
MWihlen eine Zahlungsweise falls
gewlinscht

klicken nach AbschluB3 der Eingabe auf den Button

um den Vorgang zu beenden.

So verfahren Sie mit allen Kundendaten bis zur Fertigstellung der
Datenbank.

15



1.2.2 Bearbeiten von Kundendaten

Wollen Sie die Daten eines Kunden dndern klicken Sie den

Das Eingabefenster unterscheidet sich nicht von dem auf der Seite vor-
her beschriebenen und auch der Arbeitsablauf ist der gleiche.

1.2.3 Loschen von Kundendaten

Zum Loschen von Kundendaten klicken Sie mit der Maus auf den Kun-
deneintrag auf der linken Seite und bestétigen mit einem Mausklick

auf den Button. Die Sicherheitsabfrage zum Ldschen

bestdtigen Sie mit OK .

1.2.4 Liste drucken

Diese Option ermdglicht Thnen den Ausdruck ihrer Kundendatenbank.

1.2.5 Suche nach Kundendaten

7 Alle anzeigen

& Euche

Mame: | Strabe: |

Bt Ort: |

Suche starten

Mochten Sie einen bestimmten Datensatz suchen, gehen Sie mit der

Maus auf Suche, geben in den Feldern darunter die Suchkriterien ein
und klicken auf

Der gefundene Datensatz erscheint im oberen Anzeigefeld.

1.2.6 SchlieBen

Der SchlieBenbutton beendet die Kundenkartei. 16



1.3 Das Produkt - Fenster

Hier haben Sie die Moglichkeit neue Produkt- und Wareneinginge
einzutragen, zu bearbeiten, zu 16schen und die Liste aller Warenbestin-
de auszudrucken.

{;

"t Produkte & Preise g @

Bezeichnung Nettopreis MwSt | Einheit Bestand |Info

f 3
Mais 7% 02540 750 i Neues Produkt
Hafer 500€ 7% 0.25kg 900 =
“Wintergerste 00& 7% 0,25 dt = ' Bearbeiten
Sommergerste 400&8 7% 0254t 650 =
Zwiebelzuppeneintopf Vatersit 1.95€ 7% 1 Tasze i . Lischen
Kartaffeln 200€ 7% 1 Metzfle] 196 =
Rilben 150€ 16% 25kg 4500 v
Aptel 300 7% 1Metzle] 83 i ;
Gurken 0298 7% 15tick 55 = HSiEnclgang
Abschreibung
Liste ducken

Schiiefen

17



1.3.1 Neue Produkte hinzufiigen

Nach dem Betiitigen des Button erscheint dieses Eingabe-
feld.

Produkt hinzufiigen

Bezeichnung: Zuzatzinfos [optional]
|
Menge: Einheit:
| I
Einkaufspreis: Gewinnmarge:
0,00 £ 20,0 %
Mettopreis: MwSt-Satz:
10,00 2 x| o=
Blu“D’—‘ET;SZ ¢ Lielerart:

[~ Diezes Produkt im Bestand zahlen

Hinzufiigen I Abbrechen I

Hier konnen Sie die Bezeichnung, die Menge (VerpackungsgrdBe ), die
Einheit (z.B. gr. ,Stiick ),den Einkaufspreis, die Gewinnmarge, den
Nettopreis, den MwST-Satz, den Bruttopreis und den Lieferanten ein-
schreiben. Ebenfalls erfolgt hier das Festlegen, ob dieses Produkt im
Bestand gefiihrt wird oder nicht und die Angabe des Anfangsbestandes.

AbschlieBend beenden Sie ihre Eingabe mit dem Button.

Das Einschreiben im Feld Bezeichnung einer Dienstleistung ist
ebenfalls moglich.

Sollten Sie Zusatzinfos einschreiben, werden diese automatisch im
Verkaufsfenster iibernommen. Sie erscheinen nur auf dem Rechnungs-
ausdruck, aber nicht in der Produktauflistung.

Als Information fiir Sie, ob eine Zusatzinfo existiert, sehen Sie im Ver-

kaufsfenster neben dem Button Zusatzinfo ein Hikchen. 18



1.3.2 Wareneingangsfenster

Nach betétigen des Button erscheint das Eingabefenster.

Hier geben Sie ihre Lieferungen ein.

Wareneingang eintragen

Bezeichnung:

Lieferant:

Dazu klicken Sie mit der Maus in
dieses Feld
und geben den Wareneingang ein.

-
Aktueller Bestand |7 70 a _-
-
-

-
Wareneingang von | “ . dl

Nach dem Beenden betétigen Sie
mit der Maus den

~Eintragen Button.

-
Eirtragen l

1.3.3 Das Bearbeitenfenster

Nach dem Betitigen des Button haben Sie hier die

Moglichkeit die Produkteingaben nachzubearbeiten.

Honzvne hewrg
[
Menge: [Cinhit:
I [Heese)

E mnbaulaponis laewannmadnn

1.m [ 1m0 %

i HwitGate

100 - ] =] =
Dattopreis: %

oo Lisferan:

o e [Fiva
% Dieses Produbt im Bestand rihlen

Die Abspeicherung
erfolgt mit dem But-

ton Speichern

19



1.3.4 Abschreibung

Miissen Sie ein Produkt abschreiben, ge-
ben Sie dieses hier ein und bestétigen mit
dem Button

Eintragen.

Akluslhe Besland di

Abschreibung von I—q‘

1.3.5 Loschen und Liste drucken

1.3.4.1 Loschen

Mochten Sie einen Eintrag im Produktfenster entfernen, wihlen Sie ihn

mit der Maus aus und gehen auf
1.3.4.2 Liste drucken

Mit dem Button k('jnnen Sie einen kompletten Ausdruck

aller Produkte erstellen.

Nach Beendigung aller Eingaben schlieBen Sie diese Anwendung

mit dem Button

20



1.4 Das Verkaufsfenster

Das Verkaufsfenster dient zur Erstellung Ihrer Rechnungen, unter Ver-
wendung einzelner Eingabefenster und Bedienbutton.

i# Verkauf [Z| E|
Bezeichrung [ Menge | Einheit | Preis & | Beleg: 10
Weizan 0,25 dt 383
Mais 0.25 dt 1.87 Produktauswahl
Sommergerste 0,25 dt 1.87
-
Menge: - Metzie)
wion 83 MNetz(e)
YWE-Preis: [2.00 £
Zusatzinfo ‘ Hinzufiigen |
Position [gschen ‘ Alles lazchen ‘
Brutto: 810 £ Rechnungsbetrag: 810 € Belea drucken
abzgl. Gutschrift oo € Gegeben: 000 €
Fertig
Skonto: 0%
Fenster schiiefen
Rechnungsempfanger: Zahlungsweise:
Name: [jay Mustermann (+ Bar/Sofort
= In Kundenkartei suchen ‘
Straler [Musterstraile 13 " Ubenweisung
FLZ ] 12345 Ot ]Musterhausen " Machname rifundenkarte sr ‘

21



Wihlen Sie zuerst das Produkt aus, das Sie zur Rechnung hinzufiigen

mochten. ’
’ ) .. . )
’/ ,Hler wahlen Sie nun die
2 ¢ Produktmenge
Produktauswahl !/ 7 <
L
# , , :J

Merge ﬁ vt _ J& (Diese Feld zeigt Thnen den Akt.
von 83 NAE: — Bestand an.)

Danach erscheint hier der Preis.
Mochten Sie diesen dndern, klicken
Sie mit der Maus in dieses Feld und
fiigen den Neuen ein.

Als néchstes konnen Sie iiber den Button zusétzliche

Produktbeschreibungen mit maximal 5 Zeilen hinzufiigen.
Sollten im Abschnitt 3.1 schon einige eingetragen worden sein, er-
scheint die Information dazu ebenfalls hier.

Nach Beendigung dieser Arbeitsschritte betédtigen Sie den

Buton

Sollten Sie nun feststellen, das bei Ihrer Eingabe Fehler entstanden
sind,
konnen Sie durch Auswahl des Produktes im linken Fenster und dem

Betitigen des Button diese Eingabe entfernen.

Der Button ermoglicht eine schnelle Entfernung aller

Positionen.
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In diesem Teil des Verkaufsfensters, haben Sie die Mdglichkeit durch
Auswahl der Fenster abzgl. Gutschrift, Skonto oder Gegeben

Werte einzugeben. 1 4 II
I
1 45 !
[ ’ 4
I ’ y
I / 7
’ 1
I / L
Brutto: 20 € /'Rec:hnungshatmg: 20 £
4
abzgl. Gutschrift 00 £ Gegeben: oo £
Skonto: ﬁﬂ Riickgeld: 1,80 £

Bei Barverkauf und Angaben eines gegeben Wertes wird hier das
Riickgeld angezeigt.

Beim Ausdruck der Rechnung erscheinen diese
Werte und werden auch beim Abspeichern mit
uibernommen.
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Im Fensterteil Rechnungsempfianger konnen Sie Kundendaten eingeben

4
4
4

Rechnungsempfanger: /' Zahlungsweise:
Name: | } @« Bar/Safort

- . . In Kunidenkartel suchen ]
Stiafe: | " Uberweisung
PLZ ] Ort ] ‘;‘- Machname n Kunderk artel speicher ]

¢
die Zahlungsweise durch Anwihlen eines der Zahlungsfelder bestim-
men.

Sollte der Kunde in der Kundendatenbank stehen, konnen Sie z.B.

dessen Namen eingeben und durch den Button LM

sich anzeigen lassen. Nach dem Betdtigen erscheint dieses Fenster

Nun klicken Sie
den Eintrag an und
bestitigen mit dem
Button

I Eintrag Libermehmen '

Danach kehren Sie
automatisch ins Ver-
kaufsfenster zuriick.

Wihlen noch die Zahlungsweise aus, drucken die Rechnung mittels

Wenn Sie einen neuen Kunden im Feld Rechnungsempfinger einschrei-

ben, konnen Sie diesen durch I il pihen ' sichern.
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1.5 Bestédnde

Hier haben Sie die Mdglichkeit sich die einzelnen Warenbesténde,
Ein-/Abginge fiir jedes Produkt anzeigen zu lassen.

£ Warenein-/abginge

fiir [kohlen |
Januar - " Diese ‘Waoche ™ Heute

Anzeigezeitraum:

Daturn Bestand alt Zugang Abgang Ahschraibung
14.01.2008 100 dt

Bestand neu

Liste drucken

Summen

Schiiefien

Wihlen Sie das Produkt und den Anzeigezeitraum aus in dem Feld
darunter sehen Sie nun alle Informationen. Mit dem Button

konnen Sie diese auf Thren Drucker ausgeben.
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1.6 Buchungen

Das Buchungsfenster dient zur Verwaltung und Bearbeitung Ihrer
Buchungen.

% Buchungen T _
Anzeigezeitraum - - ~
Sortienreihenfolge ~

o+ v] ! .
Mt panuar (* aufsteigend " absteigend

" Diese Woche
[~ nur unbezakle Belege anzeigen

™ Heute

(™ Buchungznumrmer yon | |
Beleg | Datum | Tvp | Bezahit | Frist Als Bezahl

il 14.01.2006 Rechhung - - RebHeitbRen

2 15.01. 2006 Rechnung -

3 15.001.2006 Rechnung - - Buchung

4 15.01.2006 Rechnung - - Afzeel

5 3 Lihg roch 14 Tage

Liste drucken

Schliefen

i

26



In diesem Teil des Buchungsfensters wéhlen Sie den Anzeigezeitraum

-
-

5 Buchungan

Anzeigezeitraum Sortierreihenfolge

(+ aufsteigend ( absteigend

I nu u.*sz&le Belege anzeigen
A

oder geben die Buchungs- Waihlen die Sortierreihenfolge
nummer an. oder lassen sich nur unbezahlte
(Angabe von bis ist moglich)  anzeigen.

Haben Sie ihre Auswahl getroffen klicken Sie auf den Button

| Anzeigen h

Beleg |Datum |T_I,Jp |Bezahlt |Frist Als Bezahlt
14.00.2006 Rechnung - - ot Tb
15.01.2006 Rechhung - -

15.01.2006 Rechnung - - Buchung
15.01.2008 Fechnung - anzeigen

15.00. 2006 Rechnung noch 14 Tage

]
2
3
4
5

Liste drucken
Schliefen

Nun kénnen Sie eine Buchung auswiihlen.Im Feld Bezahlt erscheint
bei unbezahlten Rechnungen ein rotes Kreuz.Mochten Sie diese als
bezahlt kennzeichnen, wihlen Sie diese aus und betitigen den
Button

flz Bezahlt

kennzeichnen
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In diesem Feld miissen Sie nun das Datum einschreiben oder im Kalen-
derfeld auswéhlen.

Als Bezahlt kennzeichnen

Beleg: 5 vom 15.01. 2006

D atum: ]

Faormat; Tag.Maonat.dahr [TT.MM.J

__1_] Januar 2006 __EJ

2 3 4 5 6 7 8
3 10 11 12 13 41 &
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 9
i1 A 4

Ja MHein

Die Bestitigung erfolgt mit einem Klick auf den Ja Button .
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Nach der Auswahl einer Buchung und dem Betdtigen des Button

Buchung
anzeigen

konnen Sie in diesem Fenster

Buchungsansicht
Beleg: 4 Datum: 15.01.2006
Typ:  Rechnung Zahlungsweise: Bar/Sofort
Rechnungzempfanger:
Bezeichrung Menge Eirheit Preiz
kahlen 1 dt 4E0E
kohlen 1dt 4E0E
Mettobetrag: 13.680€
zzgl. 7 % MwSt 096 €
zzgl. 16 % MwSt 000e
Bruttobetrag: 1476
Rechnungsbetrag: 1476 €

Puozition stomieren I Beleg drucken ‘ Fenster schliezen |

durch Auswahl einer Position und durch Betitigen des Button

I Pasition storriieren bdiese stornieren. Es erfolgt nun noch die Sicherheits-

abfrage und ob Sie das Produkt in den Bestand zuriickfiihren mochten.
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2. Das Modul zum Verwalten der Vorjahresdaten

Mit diesem Modul kénnen Sie sich die Belege und Besténde der vergan-
genen Jahre anzeigen lassen, sie bearbeiten und nochmals ausdrucken.

@ @ bl

Gaisndene fieissnile

Femtanel 2005

Dazu wihlen Sie links das gewiinschte Jahr bei ,,Gefundenen Buchun-
gen ,, oder ,, Gefundene Bestdnde ,, und fithren auf den Eintrag einen
Doppelklick aus.

Wihlen Sie Buchungen, konnen Sie unter Verwendung der Arbeits-
schritte wie im Kapittel 1.6 diese bearbeiten.

Wihlen Sie die Bestinde, konnen Sie unter Verwendung der Arbeits-
schritte wie im Kapitel 1.5 diese bearbeiten.
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Wir hoffen mit dieser Anleitung, IThnen den Einstieg in Trade Standard
zu erleichtern, bei Fragen und Anregungen wenden Sie sich bitte an
eine dieser E-Mailadressen :

tradesupport@tiscali.de

tradeinfo@tiscali.de

© Mario G./ Peter K. 31
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